Escuela Técnica Superior
o de Ingenierias Agrarias Palencia

GUIA PRESENTACION DE DEFENSA PRESENCIAL DE TFG Y TFM
PROFESIONALIZANTES EN PERIODO EXCEPCIONAL DEBIDO AL
COVID19

Esta guia indica el proceso de la defensa presencial, los
trAmites de presentacion de solicitudes y matricula siguen los
periodos indicados en la web para cada curso académico
2019/20 y 2020/21 publicados en la web de la Escuela
http://etsiiaa.uva.es/?p=1161

1° ENTREGA DEL TFG/TFM

. Documentacion del Estudiante:

v Para la entrega y defensa del TFG/TFM debes tener superados todos
los créditos del Plan de Estudios y estar matriculado del TFG/TFM.
Excepcionalmente durante el curso 2019/2020, se podrda defender el
TFG/TFM teniendo las préacticas curriculares pendientes de finalizacidn
antes de final del afio 2020.

El procedimiento se realiza a través del registro en Sede Electronica

de la UVA https://sede.uva.es/opencms/opencms/es/Catalogo Procedimientos/ donde

debera tramitar la solicitud de defensa del TFG/TFM u adjuntar:
- Declaracién de autoria.pdf-
- Vo B° del tutor/es.pdf
- copia matricula pagada del TFG/TFM
-guardar el TFG/TFM en repositorio institucional en nube (One
Drive de Office 365) y facilitar en el documento de entrega la
direccion URL donde se localiza el archivo
o Documentacion del Tutor/Cotutor
v El tutor o tutores enviaran al alumno por email el informe del V2B?
individual o conjunto del TFG/TFM en formato pdf para que lo pueda

registrar junto con su solicitud de TFG/TFM en el registro electrénico

de la UVA. También deberd enviar a etsiiaa@uva.es el informe del

tutor del TFG/TFM, documento distinto al V2 B2, que se puede

descargar de la web de la Escuela http://etsiiaa.uva.es/?p=1161
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2° DEFENSA PRESENCIAL DEL TFG/TFM

Si deseas defenderlo deberés:
4.1. Tener la Solicitud presentada en Secretaria del Centro con
antelacién de al menos 4 meses.
4.2. Estar matriculado del TFG/TFM
4.3. Haber superado todas las asignaturas del Plan de Estudios,
excepcionalmente debido a la situacién generada por el COVID19 se
podra defender con el compromiso de finalizar las practicas antes de
final de afio de 2020.

4.4, Presentar toda la documentacion del punto 3.

Fuera de los plazos de la 12 y 22 convocatoria: desde la fecha de recepcidn
en Secretaria del Centro del TFG/TFM de la solicitud de defensa y hasta la
fecha de defensa, podrdn trascurrir un minimo de 7 dias (hasta un médximo

de mes y medio).

El presidente preguntard al estudiante, a través de email, si desea realizar
la defensa presencial en cuyo caso solicitarda la autorizacién al Director de la
ETSIIAA. En caso afirmativo a cada estudiante se la asignard un tribunal con
un lugar una fecha y hora de defensa que son inamovibles, salvo por causa

de fuerza mayor y debidamente justificada.

El estudiante tiene la obligacion de informar al presidente del tribunal o, en
su caso la Subdirectora de investigacion y proyectos, de cualquier
circunstancia o causa que le pudiera impedir presentarse, si no perderd la

correspondiente convocatoria.

Una vez fijado el Tribunal y la fecha de Defensa, el alumno estd acompanado
de un miembro del tribunal y cumpliendo estrictamente la normativa que el
Ministerio de Sanidad y la Universidad de Valladolid vayan emitiendo en
relacion con la nueva normalidad. El resto de los miembros del tribunal
podrdn asistir de forma presencial o mediante videoconferencia. En el caso
de que no sea posible la asistencia presencial de publico conforme a las

normas indicadas en el pdrrafo anterior, el presidente del tribunal informara
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a la Secretaria de la ETSIIAA por email (etsiiaa@uva.es) la URL de la sesidn
virtual en la que se realizard la defensa de la misma, que no tendra
contrasefia y que, en todo caso, garantizard que el sistema utilizado permita
la asistencia de publico de forma virtual. La URL se hard publica con la
publicidad de la convocatoria del acto de defensa.

Si algdn miembro del tribunal asiste por videoconferencia el Presidente del
Tribunal programara una reunidn por el sistema de comunicacién virtual
consensuado entre el tribunal y el estudiante, para el dia y la hora fijada.
Se deberdan utilizar herramientas informaticas licenciadas por la Universidad
de Valladolid (Webex, Black board Collaborate...)

El presidente enviara el enlace de la reunién al alumno y a los restantes
miembros del Tribunal. El alumno podrd comunicar este enlace a quien

desee, pues la defensa se realizara en Sesidén publica.

Si todos los miembros asisten presencialmente la defensa se realizaran
cumpliendo estrictamente la normativa que el Ministerio de Sanidad y la
Universidad de Valladolid vayan emitiendo en relaciéon con la nueva
normalidad. Si alguno de los miembros asiste de forma virtual la Defensa se
considerara con las mismas indicaciones que si fuera virtual:

1.- Apertura de la sala virtual por parte del Presidente 10 minutos antes de
la hora programada de defensa, momento en el que el presidente
comprobard la asistencia de los miembros del Tribunal y del alumno, que
justificara su identidad mostrando a cdmara su DNI.

2.- La defensa se realizard en sesidon publica, por lo que podrdn incorporarse
a la sesiéon cuantas personas lo deseen, dentro de la capacidad del sistema
elegido, manteniendo sus micréfonos y camaras cerrados en todo momento.
Cuando el presidente compruebe que todo estd en orden darad inicio a la
Defensa.

3.- El alumno comenzara la Defensa con su portatil, pudiendo compartir la
presentacién de su pantalla con todos los asistentes, durante un tiempo
aproximado de 15 minutos.

4.- Al finalizar comenzard el turno de preguntas de los miembros del

Tribunal al alumno.
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5.- Una vez finalizadas las intervenciones, el presidente dard por concluida
la sesién publica, invitando a los asistentes a abandonar la reunién. Los
miembros del Tribunal continuardn solos para deliberar y decidir la nota
otorgada, posteriormente invitaran al alumno a que vuelva a la reunidn para
comunicarle la calificacion, si el estudiante quisiera hacer una revisiéon lo
solicitara en ese momento por email, finalmente se levantara acta de Ia
Defensa, incluida la revision en caso de ser necesaria. Finalmente el
presidente tanto para la defensa presencial como para la virtual debera:
o) Cumplimentar el acta del examen y pasar a pdf para enviarla
por el portafirmas y recoger la firma de todos los miembros del

tribunal. Subir dicha acta al portafirmas de la Sede Electrdnica

con tu usuario y contrasefia, y los envias a los tres miembros del

tribunal, (en opciones avanzadas, lo pones en paralelo, porque

por defecto aparece en cascada y asi lo firmdis a la vez y queda
un documento electrénico). Cuando esté firmado el acta (te van
enviando mensajes a tu correo...), descargas en Acta firmado por
los 3 y se envia junto con los 3 informes de los miembros del
Tribunal (que te tienen que hacer llegar firmados) a

etsiiaa@uva.es.

o cerrar el acta del TFG/TFM y firmarla digitalmente en sigma,
en la pestafia Tribunal, selecciona la asignatura que se quiera
calificar. Se visualizard Unicamente los alumnos en cuyo tribunal

esté grabado como firmante del acta.

El presidente comunicard mediante email la calificacion al alumno, junto con
la fecha y hora de la revisién. Finalmente, hard llegar por via telematica el
acta final firmada por todos los miembros del tribunal a Secretaria de la

ETSIIAA etsiiaa@uva.es.

Toda la informacion relacionada con los TFG/TFM se encuentra publicada
en: http://www5.uva.es/etsiiaa/ en Trabajos fin de Carrera: INFORMACION
GENERAL-TRIBUNALES.
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