COMISIÓN DE TRABAJOS FIN DE CARRERA DE LA E.T.S. DE INGENIERÍAS AGRARIAS 

(CAMPUS UNIVERSITARIO DE PALENCIA)

NORMATIVA PARA LA REDACCIÓN Y PRESENTACIÓN DE TRABAJOS FIN DE CARRERA – PROYECTOS FIN DE CARRERA Y TRABAJOS DE INVESTIGACIÓN

Sesión del día 6 de noviembre de 2008

En la ciudad de Palencia,  a 6 de noviembre de 2008 y en la Subdirección de Investigación y Trabajos Fin de Carrera (Edificio Verde), siendo las 10:15 h, se reúne la Comisión de Trabajos Fin de Carrera de la E.T.S. de Ingenierías Agrarias y se adoptan, entre otros, los acuerdos que se especifican a continuación. Dichos acuerdos se aprobaron en la  Junta de Centro del 17 de diciembre de 2008.

Los presentes acuerdos son de carácter obligatorio para el presente curso académico 2009-2010 y siguientes.
En base a buscar una mayor eficiencia en los espacios de la biblioteca destinados al archivo de los TFC y tratar de conseguir un ahorro en el papel utilizado, esta comisión, previo a la consulta con la dirección de la biblioteca del campus y como primera medida en la modificación del reglamento de TFC se aprueba lo siguiente:

1) Que los trabajos - proyectos se escriban a doble cara.
2) Encuadernación en espiral (portada transparente y contraportada, blanda, en negro). Se considera que el espesor máximo por encuadernación no exceda de los 25 mm. Cada encuadernación tendrá como primera hoja, y posterior a la portada transparente, la portada del TFC. A continuación se incluirá un índice con la relación de documentos o anejos que forman cada encuadernación. Cada documento o anejo siempre habrá de ir precedido por la separata que indica el título del mismo. Para los planos se seguirán utilizando las carpetas actuales y éstos se archivarán en bolsas individuales. Todos los documentos se archivarán en las cajas de proyectos que se vienen utilizando actualmente.

3) Se facilitará una plantilla y dejara a disposición del alumno/a para la redacción de sus TFC, donde se especifica la fuente, tamaño de letra, interlineado, márgenes. Todo ello con el fin de uniformar formatos y disminuir el volumen de los documentos presentados.

4) Se dará una uniformidad a  las carátulas de los documentos y cajas.
5) Entregar dos ejemplares del TFC en formato papel. Los dos serán devueltos al alumno/a (un ejemplar, una vez evaluado por el tribunal, y el otro, caso de obtener la calificación suficiente (8 a 10), cuando se resuelva el premio extraordinario de los TFC), debiendo éste dar un ejemplar al tutor/a y si éste lo prefiere en formato digital, se le facilitará por parte del alumno. Se habilita una casilla en la portada del TFC donde se indique: “copia para el tutor/a”.

Será el Centro el encargado de la custodia de un ejemplar en aquellos proyectos evaluados de 8 a 10. Una vez resuelto el premio extraordinario de los TFC, el Centro se pondrá en contacto con el tutor y el alumno para proceder a la retirada del ejemplar.
6) Entregar dos CDs/DVDs con todos los documentos del TFC en archivos independientes (según los documentos establecidos en la morfología del proyecto o los apartados relativos a un Trabajo Técnico o de Investigación) y un archivo completo con todos los documentos o apartados encadenados (archivo único). Los   documentos y los planos irán en formato *.pdf. 

Uno de los CDs/DVDs presentados por el alumno irá a la biblioteca del campus (para su archivo y consulta) y el otro ejemplar irá al archivo de la Uva para su custodia y conservación. 

Los CDs/DVDs estarán a disposición de los miembros del tribunal, previo a la defensa del TFC.

Será función de los miembros del tribunal la revisión de dichos CDs/DVDs a fin de asegurar que en éstos se incluya la totalidad del trabajo presentado en soporte papel.

7) La consulta de los TFC por parte de los alumnos/as, en biblioteca, se articulará de la siguiente manera:

Se habilitarán ordenadores en una sala a tal fin. Los ordenadores no tendrán acceso a internet ni conexiones a salidas externas (llaves usb, diskettes, CD/DVD, etc). El personal de la biblioteca cargará, en el disco duro del ordenador,  el proyecto solicitado por el alumno y retirará el CD/DVD. Una vez que el alumno finalice la consulta del TFC, éste se borrará del disco duro. De esta forma se sigue teniendo un control de los TFC consultados y  se evitará el expolio de los trabajos actuales.
8) Se presentará un único informe y calificación consensuados entre el tutor/a y el cotutor/a (caso de que el TFC lo tenga). Solo en caso de no ponerse de acuerdo, se aportarán dos informes y la calificación final será proporcional a la carga asignada en el TFC para el tutor/a y cotutor/a. 

Palencia, a 24 de octubre de 2009
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